
 

 

FatturazioŶe PA per EŶti: iŶseriŵeŶto dell’iŶterŵediario SIA (ftp://sogeira.racomputer.it) nel 

servizio di fatturazione elettronica su indicepa.gov.it 

 

La presente guida permette agli Enti di inserire SIA (ftp://sogeira.racomputer.it) quale 

iŶteƌŵediaƌio delle fattuƌe del ĐiĐlo passivo dell’eŶte stesso sull’IŶdiĐe delle PuďďliĐhe 
Amministrazioni (http://www.indicepa.gov.it).  

 

STEP 1: Accedere al sito http://www.indicepa.gov.it e cliccare sul link  

in alto a destra per inserire la propria username e password e aĐĐedeƌe all’aƌea ƌiseƌvata1
.  

 

STEP 2: CliĐĐaƌe sul liŶk ͞GestioŶe UŶità OƌgaŶizzative͟ peƌ aĐĐedeƌe alle fuŶzioŶalità Đhe 
permettono di gestire gli uffici.  

 
 

STEP 3: “elezioŶaƌe l’uffiĐio Đhe si iŶteŶde ŵodifiĐaƌe peƌ aĐĐedeƌe al ͞Dettaglio UŶità 
Organizzativa͟.  

 
 

STEP 4: Nella sĐheƌŵata di dettaglio ĐliĐĐaƌe su ͞GestioŶe “eƌvizi͟ iŶ ďasso a destƌa 

                                                        
1 Per informazioni sull’accesso all’Area riservata consultare:  

 FAQ - http://www.indicepa.gov.it/documentale/n-domande.php?#A1  

 Guida - http://www.indicepa.gov.it/documentale/n-documentazione.php 
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STEP 5: CliĐĐaƌe sul liŶk ͞“eƌvizio di FattuƌazioŶe ElettƌoŶiĐa͟ peƌ ĐeŶsiƌe uŶ Ŷuovo seƌvizio di 
fattuƌazioŶe elettƌoŶiĐa all’uffiĐio o ŵodifiĐaƌŶe uŶo già ĐeŶsito.  

 
 

“e peƌ l’eŶte ŶoŶ è già ĐeŶsito uŶ seƌvizio di fattuƌazioŶe elettƌoŶiĐa seguiƌe lo “TEP 6a per crearne 

uno nuovo.  

STEP 6a: Compilare tutti i seguenti 5 campi editabili presenti nella schermata 

 Nel Đaŵpo ͞Canale Trasmissivo͟ selezioŶaƌe ͞“DIFTP͟ 

 Il Đaŵpo ͞Telefono Responsabile͟ è uŶ Đaŵpo ŶuŵeƌiĐo editaďile. Il Đaŵpo deve ĐoŶteŶeƌe uŶ solo 
numero di telefono, inserito senza spazi, senza trattini e senza il prefisso +39 

 Nel Đaŵpo ͞Indirizzi Email del Responsabile͟ è possiďile iŶseƌiƌe iŶdiƌizzi e-mail delle seguenti tre 

tipologie: PEC, CEC-PAC, e-ŵail tƌadizioŶale. AĐĐaŶto al Đaŵpo ŵail Đ’è uŶ pulsaŶte ͞veƌifiĐa͟. La 
fase di veƌifiĐa sul dato iŶseƌito è oďďligatoƌia peƌ l’aĐƋuisizioŶe delle suĐĐessive iŶfoƌŵazioŶi ed il 
loro salvataggio 

 Nel Đaŵpo ͞Intermediario͟ selezioŶaƌe ͞“I͟ 

 Nel Đaŵpo ͞URI del Canale di Fatturazione͟ iŶseƌiƌe ͞ftp://sogeira.racomputer.it͟ 

ftp://sogeira.computer.it/


 

 

 CliĐĐaƌe su ͞“alva͟.  

 
I restanti campi non sono editabili o vengono già compilati dal sistema:  

- Il Đaŵpo ͞Codice Univoco͟ ŶoŶ è editaďile 

- Il Đaŵpo ͞nome del Servizio͟ ŶoŶ è editaďile e seŵpƌe valoƌizzato ĐoŶ ͞FATTURAZIONE͟.  
- Il Đaŵpo ͞Data di avvio del Servizio͟ è pƌe-impostato con la data ufficiale di avvio del servizio di 

FattuƌazioŶe ElettƌoŶiĐa pƌevista peƌ la Tipologia AŵŵiŶistƌazioŶe dell’EŶte di ƌifeƌiŵeŶto.  
- Nel Đaŵpo ͞Codice Fiscale del Servizio F.E.͟ il sisteŵa di default pƌopoŶe il ĐodiĐe fisĐale dell’eŶte 

iŶ lavoƌazioŶe, Đhe l’uteŶte può ĐoŵuŶƋue Đaŵďiaƌe. Deve Ƌui esseƌe iŶdiĐato uŶ ĐodiĐe fisĐale di 
persona giuridica (11 caratteri numerici) 

- Il Đaŵpo ͞Ultima Data di Validazione del C.F.͟ ŶoŶ è editabile ed è sempre valorizzato con la data 

odierna 

- Il Đaŵpo ͞PEC del Servizio di Fatturazione͟ ŶoŶ va Đoŵpilato 

A Ƌuesto puŶto l’iŶteƌŵediaƌio “IA è stato ĐoƌƌettaŵeŶte iŶseƌito ed è possiďile sĐollegaƌsi dal sito 
indicepa.gov.it.  

 

Solo nel caso in cui sia già stato iŶserito uŶ servizio di fatturazioŶe elettroŶica per l’eŶte, seguire 

i segueŶti passi peƌ iŶseƌiƌe le iŶfoƌŵazioŶi ƌiguaƌdaŶti l’iŶteƌŵediaƌio “IA.  
STEP 6b: Seguire i seguenti passaggi:  

- CliĐĐaƌe ͞ModifiĐa͟ sul seƌvizio di fattuƌazioŶe elettronica già esistente 

- Nel Đaŵpo ͞Canale Trasmissivo͟ selezioŶaƌe ͞“DIFTP͟ 

- Nel Đaŵpo ͞Intermediario͟ selezioŶaƌe ͞“I͟ 

- Nel Đaŵpo ͞URI del Canale di Fatturazione͟ iŶseƌiƌe ͞ftp://sogeira.computer.it͟ 

- CliĐĐaƌe su ͞“alva͟.  

ftp://sogeira.computer.it/


 

 

 
 

Per ulteriori informazioni su questi passaggi è disponibile la guida IndicePA_Area Riservata 

(http://www.indicepa.gov.it/documentale/n-documentazione.php).  

 

  

 

ATTENZIONE:  

Dopo aver completato il censimento/aggiornamento sopra descritto, occorre informare Banca 

MPS (all’indirizzo email corporate.banking@mps.it) che può attivare il servizio.  

L’avviso alla Banca è necessario per consentire la ricezione automatica delle fatture dal 

Servizio Di Interscambio. 
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